
Immobilienbuchhalter (m/w/d)

Ihre Aufgaben
laufende Korrespondenz mit Mietern und Eigentümern
Durchführung der laufenden Buchhaltung
(Debitoren/Kreditoren)
Bankbuchungen inkl. Zahlungsverkehr
Abwicklung von Mietvorschreibungen und Mahnwesen
intensive Zusammenarbeit mit dem Property
Management
telefonische Auskunft zu
kaufmännischen/buchhalterischen Themen
Mitarbeit im Berichtswesen
Unterstützung des Teams in allen organisatorischen
und administrativen Tätigkeiten

 Ihre Zukunft
Mitarbeit in einem wirtschaftlich stabilen Unternehmen
mit offenem, teamorientiertem Arbeitsklima
moderner Bürostandort in 1220 Wien
sehr gute öffentliche Erreichbarkeit und
Parkmöglichkeit
abwechslungsreiches Aufgabengebiet
flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung
finanzielle Unterstützung zum täglichen Mittagessen,
gratis Kaffee und Tee
vielseitige Ausbildungs- und
Entwicklungsmöglichkeiten
ganzjährig unterschiedlichste Mitarbeiter:innenevents

Ihr Profil
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
3-5 Jahre Berufserfahrung
sehr gute MS-Office Kenntnisse
Kenntnis des Hausverwaltungssystems IGEL von
Vorteil
genaue und selbstständige Arbeitsweise
Teamfähigkeit, Hilfsbereitschaft, Lernbereitschaft,
Motivation
Affinität für den Immobilienbereich 

 Ihre Chance

Jetzt bewerben

Julia Pilati  //  job.austria@apleona.com         Apleona
HSG GmbH, Leonard-Bernstein-Straße 10
A-1220 Wien
www.apleona.at

Wir sind mehr

als nur

Facility Management!

https://apleona-hsg-gmbh.onlyfy.jobs/apply/c1l8izstzvcnpgn3glfait0akyfmx5y
mailto:job.austria@apleona.com
http://at-hsg.apleona.com/


Für diese Position bieten wir ein Monatsgehalt von € 2.300,00 brutto mit der Bereitschaft zur Überzahlung je nach
konkreter Qualifikation und Erfahrung.

Die Apleona HSG GmbH bietet als einer der führenden österreichischen Dienstleister für integriertes Facility Management
maßgeschneiderte  Lösungen  für  Immobilien  wie  zum  Beispiel  Büros,  Rechenzentren,  Shoppingcenter  oder
Veranstaltungsstätten  und  das  über  den  gesamten  Lebenszyklus.  Das  Leistungsspektrum  umfasst  technisches,
kaufmännisches und infrastrukturelles Facility Management sowie Dienstleistungen, um den Betrieb einer Immobilie zu
optimieren. Unsere Kunden erzielen mit  uns als professionellem Partner mehr Wirtschaftlichkeit,  Energieeffizienz und
Wertsteigerung der Immobilie.

Der Schlüssel für unseren Erfolg ist das Engagement und Knowhow unserer MitarbeiterInnen!

Realising Potential.

 

Follow us:   

https://www.xing.com/companies/apleonahsggmbh%C3%B6sterreich
https://www.facebook.com/Apleona-HSG-GmbH-%C3%96sterreich-949818541882562
https://www.xing.com/companies/apleonahsggmbh%C3%B6sterreich
https://www.facebook.com/Apleona-HSG-GmbH-%C3%96sterreich-949818541882562
https://www.linkedin.com/company/37849240/

