APLEONA

Bereit fur neue

Herausforderungen?

[t

Wir suchen eine
|

Deine Aufgaben Deine Zukunft
Erstellung von laufenden und ad-hoc Reports e Mitarbeit in einem wirtschaftlich stabilen Unternehmen
laufendes Vertragsmanagement und Controlling mit offenem, teamorientiertem Arbeitsklima
Ansprechperson fUr internationale Kunden sehr gute offentliche Erreichbarkeit
Abwicklung diverser Kundenprozesse (Zahlungen, abwechslungsreiches und eigenverantwortliches
Bestellungen, Budgetverfolgung, etc.) Aufgabengebiet
Koordination der infrastrukturellen Bereiche flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung
Hausverwaltungstatigkeiten (BK-Kontrolle, finanzielle Unterstutzung zum téaglichen Mittagessen,
Vertragsprifung, Projektabwicklung, etc.) gratis Kaffee und Tee
vielseitige Ausbildungs- und
Entwicklungsmaoglichkeiten
ganzjahrig unterschiedlichste Mitarbeiterevents

Dein Profil Deine Chance

abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift Jetzt bewerben
Erfahrung im Hausverwaltungsbereich von Vorteil
erste Berufserfahrung in der FM Branche von Vorteil
IT- und Zahlenaffinitat

genaue und verantwortungsvolle Arbeitsweise
teamfahig, stressresistent, kooperativ und lernwillig

Julia Pilati // Apleona
HSG GmbH, Leonard-Bernstein-StraRe 10
A-1220 Wien

FUr diese Position bieten wir ein Gehalt von mindestens € 2.300,00 brutto — abhangig von Ausbildung, Qualifikation und



https://apleona-hsg-gmbh.onlyfy.jobs/apply/u9imy6jpmgnlelvvxosbesy1mlzvi6g
mailto:job.austria@apleona.com
http://at-hsg.apleona.com/

Erfahrung ist eine Uberzahlung vorgesehen.

Die Apleona HSG GmbH bietet als einer der fuhrenden 6sterreichischen Dienstleister fur integriertes Facility Management
maBgeschneiderte Losungen fur Immobilien wie zum Beispiel Buros, Rechenzentren, Shoppingcenter oder
Veranstaltungsstatten und das Uber den gesamten Lebenszyklus. Das Leistungsspektrum umfasst technisches,
kaufmannisches und infrastrukturelles Facility Management sowie Dienstleistungen, um den Betrieb einer Immobilie zu
optimieren. Unsere Kunden erzielen mit uns als professionellem Partner mehr Wirtschaftlichkeit, Energieeffizienz und
Wertsteigerung der Immobilie.

Der Schltssel fur unseren Erfolg ist das Engagement und Knowhow unserer Mitarbeiterinnen!

Follow us: )( f in

Realising Potential.



https://www.xing.com/companies/apleonahsggmbh%C3%B6sterreich
https://www.facebook.com/Apleona-HSG-GmbH-%C3%96sterreich-949818541882562
https://www.xing.com/companies/apleonahsggmbh%C3%B6sterreich
https://www.facebook.com/Apleona-HSG-GmbH-%C3%96sterreich-949818541882562
https://www.linkedin.com/company/37849240/

