"APLEONA

lhre Aufgaben

e Operative und strategische Beschaffung von
Waren, Dienstleistungen und Investitionsgutern

¢ Pflege, Erhaltung und Ausbau des
Lieferantenportfolios

® Beobachtung der Entwicklungen am
Beschaffungsmarkt und Ableitung entsprechender
MaBnahmen

e Erstellung von Anfragen

® FUhrung von Preisgesprachen, Vergabe- und
Vertragsverhandlungen

e Technische und kaufmannische Prifung der
Angebotsunterlagen

¢ Erstellung von Angebotsvergleichen, Vertragen
und Rahmenvereinbarungen

¢ Selbststandige Abwicklung des Tagesgeschéafts
und Mitwirkung bei dessen Optimierung

¢ Termin- und Kostenkontrolle, Rechnungsprufung
und Reklamationsabwicklung

¢ Pflege und Optimierung der Dokumentenstruktur
sowie des ERP-Systems

Ihr Profil

e Sehr gutes kaufmannisches Verstandnis,
abgeschlossene technische/kaufmannische
Ausbildung von Vorteil

lhre Zukunft

e Mitarbeit in einem wirtschaftlich stabilen
Unternehmen mit offenem, teamorientierten
Arbeitsklima

e Abwechslungsreiche Tatigkeit mit

Eigenverantwortung

¢ Moderner Burostandort in unserer Zentrale in 1220
Wien

e Sehr gute 6ffentliche Erreichbarkeit und
Parkmaoglichkeit

¢ Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung

¢ Vielseitige Weiterbildungs- und
Entwicklungsmoglichkeiten

e Jahresgehalt ab € 35.000,- brutto, Bereitschaft zur
Uberzahlung je nach konkreter Qualifikation und
Erfahrung

lhre Chance

Jetzt bewerben


https://apleona-hsg-gmbh.onlyfy.jobs/apply/vdkjf387cohfufdgszy6ix7yzzcdpbz

¢ Berufserfahrung in vergleichbarer Position, Julia Pilati // Apleona
idealerweise aus einem technischen Gewerbe HSG GmbH, Leonard-Bernstein-StraBe 10

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse insbesondere A-1220 Wien

Excel

e Kommunikationsfahigkeit, Verhandlungsgeschick

und Durchsetzungsvermogen

¢ Hohes Engagement und Lernbereitschaft

mit Hands-On Mentalitat

Die Apleona HSG GmbH bietet als einer der fuhrenden 6sterreichischen Dienstleister flr integriertes Facility Management
maBgeschneiderte Losungen fur Immobilien wie zum Beispiel Blros, Rechenzentren, Shoppingcenter oder
Veranstaltungsstatten und das Uber den gesamten Lebenszyklus. Das Leistungsspektrum umfasst technisches,
kaufmannisches und infrastrukturelles Facility Management sowie Dienstleistungen, um den Betrieb einer Immobilie zu
optimieren. Unsere Kunden erzielen mit uns als professionellem Partner mehr Wirtschaftlichkeit, Energieeffizienz und
Wertsteigerung der Immobilie.

Der Schltssel flir unseren Erfolg ist das Engagement und Knowhow unserer Mitarbeiter:innen!

Follow us: )( f in

Realising Potential.
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